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INTRODUCCIÓN  

 

En este documento se presenta el Cuadro de Clasificación de Documentos Administrativos del 
organismo autónomo Establecimientos Residenciales para Ancianos de Asturias (ERA), teniendo en 
cuenta las Comisiones de Calificación y Valoración de Documentos Administrativos celebradas tras la 
consolidación extraordinaria publicada en el BOPA del 26 de junio de 2019.  

 

En el BOPA publicado el día 17/11/2021 se publicó la Resolución de 28 de octubre de 2021, de la 
Consejería de Presidencia, por la que se aprueba el dictamen de la 51.ª sesión ordinaria de la Comisión 
de Calificación y Valoración de Documentos Administrativos del Principado de Asturias y la modificación 
parcial del Cuadro General de Clasificación de Documentos Administrativos del Principado de Asturias, 
aprobado por Resolución de 25 de abril de 2019, de la Consejería de Presidencia y Participación 
Ciudadana, por la que se aprueba el dictamen de la sesión extraordinaria de la Comisión de Calificación 
y Valoración de Documentos Administrativos del Principado de Asturias sobre consolidación del Cuadro 
General de Clasificación de Documentos Administrativos del Principado de Asturias, aprobado por 
Resolución de 3 de marzo de 1999, de la Consejería de Cooperación, y modificado parcialmente desde 
entonces por 50 resoluciones de la Consejería competente y se ordena la publicación, como adenda a 
éste, del Cuadro de Clasificación del archivo de Establecimientos Residenciales para Ancianos de 
Asturias (ERA). 
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CUADRO DE CLASIFICACIÓN DEL ARCHIVO DE ESTABLECIMIENTOS 
RESIDENCIALES PARA ANCIANOS DE ASTURIAS (ERA) 

06 ESTABLECIMIENTOS RESIDENCIALES PARA ANCIANOS DE ASTURIAS 
(ERA) 

100 ÓRGANOS RECTORES 
01 CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN 

001585  EXPEDIENTES DE SESIONES DEL CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN 

 02 JUNTA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

002446  EXPEDIENTES DE SESIONES LA JUNTA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

 03 GERENCIA 

001586  CORRESPONDENCIA DEL ÓRGANO DE GERENCIA 

001587  INFORMES Y ESTUDIOS DE GERENCIA 

200 ADMINISTRACIÓN 
01 ADMINISTRACIÓN GENERAL 

001588  CONVENIOS Y PROTOCOLOS EN MATERIA DE RECURSOS DE ALOJAMIENTO 

001589  EXPEDIENTES DE SUGERENCIAS, RECLAMACIONES Y QUEJAS 

001590  CORRESPONDENCIA EN MATERIA DE ADMINISTRACIÓN GENERAL 

002447  DOCUMENTACIÓN DE ELABORACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE LEY DE 
PRESUPUESTOS 

002448  SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 

002449  MEMORIAS ANUALES 

03 PATRIMONIO 

002450  SEGUROS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

04 CONTRATACIÓN 

001483  EXPEDIENTES DE CONTRATACIÓN DE OBRAS 

001484  EXPEDIENTES DE CONTRATACIÓN DE CONSULTORÍA Y ASISTENCIA TÉCNICA 

001485  EXPEDIENTES DE CONTRATACIÓN DE SERVICIOS 

001486  EXPEDIENTES DE CONTRATACIÓN DE SUMINISTROS 

  EXPEDIENTES DE ENCOMIENDA A MEDIOS PROPIOS 

  EXPEDIENTES DE CONTRATACIÓN MIXTOS 

001487  CORRESPONDENCIA EN MATERIA DE CONTRATACIÓN 

001488  EXPEDIENTES DE CONTRATACIÓN DE GESTIÓN DE SERVICIOS PÚBLICOS 

05 RECURSOS HUMANOS 

001501  EXPEDIENTES DE GESTIÓN DE PERSONAL 

001491  REGISTRO DE CERTIFICADOS DE FUNCIONES 

001492  EXPEDIENTES DE BAJAS Y ALTAS POR INCAPACIDAD TEMPORAL (IT) 

001495  EXPEDIENTES DE SELECCIÓN DE PERSONAL FIJO 

001496  EXPEDIENTES DE SELECCIÓN DE PERSONAL TEMPORAL 

001497  EXPEDIENTES DE PROVISIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO POR CONCURSO DE 
TRASLADOS 

001498  EXPEDIENTES DE PROVISIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO POR CONCURSO DE 
MÉRITOS 
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001499  EXPEDIENTES DE PROVISIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO DE LIBRE 
DESIGNACIÓN 

001500  EXPEDIENTES DE CONTRATACIÓN DE PERSONAL DE CARÁCTER NO 
PERMANENTE 

001503  CORRESPONDENCIA EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

001504  INFORMES Y ESTUDIOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

001528  EXPEDIENTES DE ADSCRIPCIÓN Y NOMBRAMIENTO DE PERSONAL 

001529  EXPEDIENTES DE AUTORIZACIÓN DE COMPATIBILIDAD CON EL PUESTO DE 
TRABAJO 

001530  EXPEDIENTES DE TRASLADO DE PERSONAL 

001532  EXPEDIENTES DE SUSTITUCIONES O COBERTURA PROVISIONAL DE 
VACANTES DE PUESTOS DE TRABAJO 

001533  EXPEDIENTES DE GESTIÓN DE BOLSA DE EMPLEO TEMPORAL 

001534  EXPEDIENTES DE DECLARACIÓN EN SITUACIÓN DE EXCEDENCIA 

001535  EXPEDIENTES DE DECLARACIÓN EN SITUACIÓN DE INCAPACIDAD 
PERMANENTE 

001536  EXPEDIENTES DE RECONOCIMIENTO DE SERVICIOS 

001537  EXPEDIENTES DE RECONOCIMIENTO DE TRIENIOS 

001538  EXPEDIENTES DE RECOCIMIENTO DEL DERECHO A LA PRESTACIÓN POR 
RIESGO DURANTE EL EMBARAZO 

001539  EXPEDIENTES DE RECONOCIMIENTO DEL COMPLEMENTO DE ANTIGÜEDAD 

001540  EXPEDIENTES DE REDUCCIÓN DE JORNADA DE PERSONAL 

001541  EXPEDIENTES DE AUTORIZACIÓN DEL ABONO DE HORAS EXTRAORDINARIAS 

001542  EXPEDIENTES DE CONCESIÓN DE PERMISOS SIN SUELDO 

001543  EXPEDIENTES DE CONCESIÓN DE ANTICIPOS REINTEGRABLE 

001544  EXPEDIENTES DE DISTRIBUCIÓN Y CONTROL HORARIO DE LAS JORNADAS 
LABORALES 

001546  EXPEDIENTES DE PLANES DE VACACIONES ANUALES 

001547  EXPEDIENTES DE PLANES DE PENSIONES 

001548  PERMISOS Y LICENCIAS REGLADOS 

001549  EXPEDIENTES DE AUTORIZACIÓN DE DISPENSA DEL SERVICIO POR 
LIBERACIÓN SINDICAL 

001550  EXPEDIENTES DE AYUDAS SOCIALES AL PERSONAL 

001551  EXPEDIENTES DE FORMACIÓN DE PERSONAL 

001552  MEMORIAS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

001553  ENCUESTAS Y ESTADÍSTICAS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

001554  EXPEDIENTES DE RÉGIMEN DISCIPLINARIO 

001555  EXPEDIENTES DE REPRESENTACIÓN DEL PERSONAL 

001556  INFORMES DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES 

001557  REGISTRO DE CONTRATOS 

001591  EXPEDIENTES DE AUTORIZACIÓN DE COMISIONES DE SERVICIO 

001592  EXPEDIENTES DE REINGRESO AL SERVICIO ACTIVO 

001593  EXPEDIENTES DE JUBILACIÓN PARCIAL CON CONTRATO DE RELEVO 

001609  EXPEDIENTES DE RECARGO DE LAS PRESTACIONES ECONÓMICAS 
DERIVADAS DE ACCIDENTE DE TRABAJO O ENFERMEDAD PROFESIONAL 

002435  LISTADOS DE NÓMINAS 

002453  EXPEDIENTES DE COTIZACIONES Y ASUNTOS MUTUALES 

002454  EXPEDIENTES DE VARIACIONES DE NÓMINAS 
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06 RÉGIMEN JURÍDICO 

001603  EXPEDIENTES DE RECLAMACIONES PREVIAS A LA VÍA JUDICIAL LABORAL 

001604  EXPEDIENTES DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS 

002436  EXPEDIENTES DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL 

300 SERVICIOS 
01 RECURSOS DE ALOJAMIENTO 

001524  EXPEDIENTES PERSONALES DE RESIDENTES EN ESTABLECIMIENTOS 
RESIDENCIALES PARA ANCIANOS DE ASTURIAS 

001594  EXPEDIENTES DE GESTIÓN DE ESTANCIAS EN ESTABLECIMIENTOS  
RESIDENCIALES PARA ANCIANOS DE ASTURIAS 

001595  EXPEDIENTES DE GESTIÓN DE LISTAS DE RESERVA PARA PLAZAS DE 
ASISTIDOS EN LOS ESTABLECIMIENTOS  RESIDENCIALES PARA ANCIANOS DE 
ASTURIAS 

001596  PARTES DE ALTAS Y BAJAS DE RESIDENTES EN ESTABLECIMIENTOS  
RESIDENCIALES PARA ANCIANOS DE ASTURIAS PROPIOS Y CONCERTADOS 

001597  PLANES Y PROGRAMAS EN MATERIA DE RECURSOS DE ALOJAMIENTO 

001600  ENCUESTAS Y ESTADÍSTICAS EN MATERIA DE RECURSOS DE ALOJAMIENTO 

001601  CORRESPONDENCIA EN  MATERIA DE RECURSOS DE ALOJAMIENTO 

002452  ACTAS DE COMISIONES DE VALORACIÓN 

400 GESTIÓN ECONÓMICA Y FINANCIERA 
01 INTERVENCIÓN 

002437  EXPEDIENTES DE MODIFICACIÓNES DE CRÉDITO 

002438  INFORMES DE EJECUCIÓN PRESUPUESTARIA 

002439  CUENTAS GENERALES ANUALES 

002440  LIBRAMIENTOS DE CAJA PAGADORA 

002441  JUSTIFICANTES DE OPERACIONES CONTABLES 

02 TESORERÍA 

002442  EXPEDIENTES DE GESTIÓN BANCARIA 

002443  MANDAMIENTOS DE PAGO 

002444  MANDAMIENTOS DE INGRESO 

002445  REGISTRO DE ENDOSOS 


