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DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION: Jefe/a Servicio de Ordenacién Académica y Evaluacién Educativa (C.P. 16.361)
CONFIGURACION:

Funcionario/a

Nivel: 28

Complemento especifico: Tipo C

Tipo de puesto: Singularizado

Forma de provisién: Concurso

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP (Administracién del Principado de Asturias)

Adscripcion a Grupo: Al

Adscripcion a Cuerpos y Escalas: IN18 (Incluye Cuerpos Docentes y Cuerpo de Inspectores al Servicio
de la Administracion Educativa)

Concejo: ES/33/44 (Oviedo)

FUNCIONES: Publicar, coordinar, dirigir y controlar la actividad en el dmbito funcional descrito en el
articulo 15 del Decreto 50/2025, de 29 de abril, por el que se establece la estructura orgéanica basica
de la Consejeria de Educacion.

DEPENDENCIA JERARQUICA:

Servicio de Ordenacion Académica y Evaluacién Educativa

Direccién General de Inclusién Educativa y Ordenacidn

Consejeria de Educacién

OBSERVACIONES:

Se valorara:

- Experiencia en la elaboracién de normativa educativa, circulares e instrucciones,
especialmente referida al desarrollo curricular y a la organizacién y funcionamiento de los
centros docentes.

- Experiencia en la gestion de procedimientos administrativos relacionados con la
escolarizacién y evaluaciéon del alumnado.

- Experiencia en la tramitaciéon de titulos, legalizacion de documentos, convalidacion y

homologacidn de estudios.
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Experiencia en la gestidn de pruebas de obtencidn de titulos o de acceso y de premios para
alumnado de ensefianzas no universitarias.

Experiencia en el manejo en aplicaciones de gestion educativa y de tramitacién electrdnica:
SAUCE, SITE.

Trabajo desarrollado en puestos de gestion de la Administracién, especialmente en la
educativa.

Experiencia en equipos directivos de centros docentes.

Conocimientos en ofimatica: manejo y uso de Microsoft Office y Microsoft 365 vy,
especialmente, en el uso de Excel con nivel avanzado,

Experiencia en la gestion y justificacion de fondos europeos de caracter educativo y en la
gestidn de programas lingtisticos y de internalizacién: auxiliares de conversacién, programas
bilinglies, British Council, Erasmus+, eTwining.

Experiencia en la gestidon administrativa, contractual y presupuestaria, incluida la tramitacion

de contratos y subvenciones.

Los empleados publicos interesados en ocupar el puesto descrito podrdn enviar su solicitud

acompafada de curriculum vitae, a la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacién, en el

plazo de siete dias naturales a partir del siguiente a la publicacion de la presente en la Intranet

corporativa del Principado de Asturias.

Las solicitudes se enviaran por correo electronico a ASUNTOSGENERALES.ECD@asturias.org.
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