GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE CULTURA, POLITICA LLINGUISTICA Y DEPORTE Secretaria General Técnica

DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION

JEFE/A NEGOCIADO ASUNTOS ECONOMICOS (CG1/705)

CONFIGURACION

Naturaliza juridica: Funcionario

Nivel: 16

Complemento especifico: Tipo Especifico C

Tipo de Puesto: Singularizado

Forma de Provisidn: Concurso

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP (Administracién del Principado de Asturias)
Adscripcion a Grupo: C1/C2

Adscripcion a Cuerpos y Escalas: INO1 (Cuerpos de Administracién General)

Concejo: ES 33 44 OVIEDO

FUNCIONES:

FUNCIONES GENERALES:

e Tramitar documentacion y expedientes en materia de gestion econémica y
presupuestaria.

FUNCIONES ESPECIFICAS RELACIONADAS CON MATERIA ECONOMICO PRESUPUESTARIA:

e Apoyo administrativo en la tramitacion de expedientes de modificacion de crédito
(MCRED), a través de la plataforma ASTURCON XXI, en cuanto a la elaboracion de
propuestas de modificacion presupuestaria (PMP) y de peticion de aplicacion
presupuestaria (PAP).

e Manejo de la plataforma de Asturcon XXI en cuanto a realizar cualquier tipo de
consulta o emision de informes.

e Apoyo administrativo en la carga del presupuesto de gastos e ingresos de la
Consejeria.

e Tramitar documentos contables con IVA deducible.

FUNCIONES ESPECIFICAS RELACIONADAS CON ASUNTOS GENERALES:

e Tramitar expedientes, a través de la plataforma SITE, relacionados con contratos
menores y con contratos basados en el Acuerdo Marco para el suministro de material
de oficina.
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GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE CULTURA, POLITICA LLINGUISTICA Y DEPORTE Secretaria General Técnica

CRITERIOS OBJETIVOS DE VALORACION/MERITOS A VALORAR:

1. Experiencia en el desarrollo de las funciones generales descritas (35%).

2. Experiencia en el desarrollo de las funciones especificas descritas, relacionadas con materia
econdmica y presupuestaria (35%).

3. Experiencia en la tramitacién de las funciones especificas descritas relacionadas con
asuntos generales (10%).

4. Cursos de formacion relacionados con las funciones mencionadas (20%).

OBSERVACIONES:
Puesto vacante.
DEPENDENCIA JERARQUICA:

Servicio de Asuntos Generales y Tramitacién Presupuestaria.
(Seccién de Tramitacidn Presupuestaria y Asuntos Generales)
Secretaria General Técnica.

Consejeria de Cultura, Politica Llinguistica y Deporte.

FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

Los/as empleados/as publicos/as interesados/as en ocupar el puesto descrito deberan enviar
solicitud, junto con el curriculum vitae, a la direccion de correo electrénico
asuntosgenerales.cpt@asturias.org, dentro del plazo de los 7 dias naturales siguientes a la
publicacidn en la intranet de este anuncio.

PROPUESTA DE NOMBRAMIENTO

La propuesta de nombramiento se realizara a favor del candidato/a que se estime mas idéneo/a
atendiendo a los méritos aportados que guarden relacion con el contenido y funciones del puesto
de trabajo. A tal fin, se podran realizar entrevistas y solicitar documentacion complementaria a
los/las candidatos/as para aclarar y/o verificar los datos y méritos recogidos en el Curriculum
Vitae.
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