GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE CULTURA, POLITICA LLINGUISTICA Y DEPORTE Secretaria General Técnica

DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION
Ayudante Archivos, Bibliotecas y Museos (CG 1.272)

CONFIGURACION

Funcionario

Nivel: 18

Complemento especifico: Tipo Especifico C

Tipo de Puesto: No Singularizado

Forma de Provision: Concurso

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP

Adscripcion a Grupos: A2

Adscripcion a Cuerpos y Escalas: E023
Concejo: ES 33 44 OVIEDO

FUNCIONES

Realizar las funciones propias del cuerpo y escala en el ambito material de la unidad en la que esta
integrado, y en concreto:

La gestion y mantenimiento de las colecciones bibliogréficas. Seleccion y compra de
adquisiciones y donativos, asi como realizacion de expurgos. Control del gasto del
presupuesto destinado a la seccion de adultos.

La catalogacion y clasificacién de los fondos bibliograficos en cualquier soporte, de
acuerdo con los estandares internacionales en bibliotecas, asi como el mantenimiento y
actualizacion de los catalogos.

La colaboracion con la gestion de la coleccion patrimonial asturiana.

Facilitar informacion y asesoramiento a todos los usuarios de la Biblioteca sobre acceso a
referencias y fondos bibliogréficos, integrandose con el personal de la Biblioteca a efectos
de turnarse para la realizacién de dicha funcion.

Los servicios de acceso al documento y servicios electrénicos de la biblioteca.

La formacién de usuarios, la elaboracién de materiales de difusion de la biblioteca, y la
organizacion y desarrollo de actividades de promocion de la lectura.

La elaboracion de informes técnicos y estadisticas.

Cualquier otra que le pueda ser encomendada por el responsable del centro.

CRITERIOS OBJETIVOS DE VALORACION/MERITOS A VALORAR

Experiencia en sistemas integrados de gestion bibliotecaria (Absysnet o similares) y en
catalogacion de materiales bibliogréaficos en formato MARC.

Conocimiento y manejo de la normativa nacional e internacional de catalogacién y
descripcion bibliogréfica.
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OBSERVACIONES:

El puesto quedara vacante proximamente.

DEPENDENCIA JERARQUICA:

Biblioteca de Asturias “Ramon Pérez de Ayala”
Direccion General de Patrimonio Cultural
Consejeria de Cultura, Politica Llinguistica y Deporte

FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

Los/as empleados/as publicos/as interesados/as en ocupar el puesto descrito deberan enviar
solicitud, junto con su curriculum a la direccion de correo  electrénico
asuntosgenerales.cpt@asturias.org, dentro del plazo de 7 dias naturales siguientes a la
publicacién del correspondiente anuncio.
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