Principado de Servicio Publico
Asturias | de Empleo

Consejeria de Ciencia, Industria y Empleo

PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION: ADMINISTRATIVO/A (Seccion de Oficina Presupuestaria)
(C.G:9.958)

CONFIGURACION:

Funcionario
Nivel: 15

Complemento especifico: B

Tipo de puesto: No singularizado

Forma de provision: Concurso

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP

Adscripcién a Grupo: C1

Adscripcion a Cuerpos y Escalas: GO03
Concejo: OVIEDO

Observaciones: Puesto proximamente vacante

Funciones:

Experiencia en la elaboracion de las certificaciones de fondos a la Conferencia
Sectorial de Empleo y Asuntos Laborales y a la Conferencia Sectorial de
Formacion Profesional para Personas Trabajadoras.

Experiencia en seguimiento de la ejecucién de los fondos MRR y actualizacién de
sus proyectos de financiaciéon afectada.

Experiencia en ASTURCON XXI: carga presupuestaria, modulo de financiacion
afectada, mododulo de activos fijos, generacion y tramitacion de documentos
contables, gestion de proyectos de estructura presupuestaria, modificaciones
presupuestarias, ficheros de acreedor, procesamiento de facturas

Conocimiento del modulo de la Base de Datos Nacional de Subvenciones TESEO
y en la generacion de convocatorias en el médulo de TESEO de ASTURCON XXI.
Experiencia en gestion de documentos contables de ndmina y seguros sociales
en ASTURCON XXI.

DEPENDENCIA JERARQUICA:
Organismo Auténomo: SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

Servicio: REGIMEN PRESUPUESTARIO Y PERSONAL

Los empleados publicos interesados en ocupar el puesto que se describe deberan remitir su
solicitud acompaiada de curriculum vitae en el plazo de siete (7) dias naturales a contar desde
el siguiente a esta publicaciéon al correo electrénico:

sepepa@asturias.org

Para cualquier aclaracion podran dirigirse al teléfono 985 96 28 32 (IBERCOM 34016).



