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Consejeria de Ciencia, Industria y Empleo

PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION: Administrativo/a del CNFO OVIEDO (C.P. 8.084)

CONFIGURACION:
Funcionario
Nivel: 15

Complemento especifico: A

Tipo de puesto: No singularizado

Forma de provision: Concurso

Adscripcion a Administraciones Publicas: C1
Adscripcion a Grupo: AP

Adscripcion a Cuerpos y Escalas: GO03
Concejo: OVIEDO

Observaciones: Vacante.

Funciones:

- Apoyo administrativo a los trabajos de centro.

- Atencion al publico

- Tramitacion en SITE de los expedientes del Procedimiento de Acreditacion de
Competencias

- Tramitacion administrativa de Ila custodia y entrega de Certificados de
Profesionalidad.

- Tramitacion en SITE de los expedientes de las Acciones Formativas.

- Uso de SINTRAFOR para el control de las Acciones Formativas.

DEPENDENCIA JERARQUICA:
Organismo Auténomo: SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

Servicio: SERVICIO DE GESTION DE CENTROS PROPIOS Y PROGRAMAS DE EMPLEO-
FORMACION

Los empleados publicos interesados en ocupar el puesto que se describe deberan remitir su
solicitud acompaiada de curriculum vitae en el plazo de siete (7) dias naturales a contar desde
el siguiente de esta publicacion al correo electrénico:

sepepa@asturias.org

Para cualquier aclaraciéon podran dirigirse al teléfono 985 96 28 32 (IBERCOM 34016).



