GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE SALUD SECRETARiIA GENERAL TECNICA

DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE
SERVICIOS

DENOMINACION: JEFE/A NEGOCIADO APOYO ADMINISTRATIVO
CODIGO GEPER: 15.614

CONFIGURACION:
Funcionario/a de carrera
Nivel: 16

Complemento especifico: C
Tipo de puesto: Singularizado
Forma de provisién: Concurso
Adscripcién a Grupos: C1/C2

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP: Administracion del Principado de
Asturias.

Adscripcién a Cuerpos y Escalas: INO1: Incluye todos los Cuerpos Generales.
Concejo: OVIEDO

DEPENDENCIA JERARQUICA:

Seccion de Gestion y Evaluacion de la Calidad

Servicio de Seguridad Alimentaria y Sanidad Ambiental

Subdireccion General Salud Publica

Direccion General de Salud Publica y Atencién a la Salud Mental.

Consejeria de Salud

CRITERIOS OBJETIVOS DE VALORACION:

A) RELEVANTE
1.-Experiencia en el manejo de aplicaciones informaticas relacionadas con el
puesto:
1.1.-Experiencia en la aplicacidn SICOPA (Sistema Integral de Control Oficial de
Productos Alimenticios).
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1.2.- Experiencia en la plataforma SITE (Sistema Integral de Tramitacion
electrdnica)

1.3.-Redaccién de escritos y documentos en Word, gestion de bases de datos en
Access y hojas de calculo Excel.

1.4.- Control y gestion de la aplicacidon de control horario del personal destinado
en las Unidades Territoriales del Servicio de Seguridad Alimentaria y Sanidad
Ambiental (aplicacion NETTIME)

B) MUY RELEVANTE

1.- Experiencia en la tramitacién de contratos publicos.

2.- Experiencia en la tramitacién y control de facturas, incluyendo la elaboracién de
los documentos correspondientes (solicitud de retencidon de crédito, propuesta de
gasto de contratos menores y propuesta de resolucién de autorizacion de gasto).

Los/as empleados publicos/as interesados/as en ocupar el puesto descrito, deberan
enviar su curriculum a la direccion de correo electronico personalsalud@asturias.org.
Para cualquier aclaracion podran dirigirse al Servicio de Personal de la Consejeria de
Salud, en los teléfonos: 985 10 65 81 (Ext. 16581) o 985 10 65 02 (Ext. 16502). El
plazo de presentacion de las solicitudes sera de (7) dias naturales a contar desde el
siguiente a la publicacion de este anuncio.

C/ CIRIACO MIGUEL VIGIL, 9, 33005 OVIEDO



