Gobierno del Principado de Asturias

CONSEJERIA DE DERECHOS SOCIALES Y BIENESTAR
| '

DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS
(C.G. 1452)

DENOMINACION: JEFE/A NEGOCIADO DE APOYO ADMINISTRATIVO

CONFIGURACION:

Funcionario/a

Nivel: 16

Complemento especifico: C

Tipo de puesto: Singularizado

Forma de provision: Concurso

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP (Administracion del Principado de Asturias)
Adscripcién a Grupo: C1, C2

Adscripcion a Cuerpos y Escalas: INO1 (Incluye todos los cuerpos generales)

Concejo: OVIEDO

FUNCIONES:

Tramitar documentacién y expedientes en materia de ayudas y subvenciones.

DEPENDENCIA JERARQUICA:
Consejeria de Derechos Sociales y Bienestar.
Direccién General de Promocién de la Autonomia Personal y Mayores.
Servicio de Gestion de Plazas y Centros
MERITOS A VALORAR:
e Experiencia en tramitacion de subvenciones.
e Experiencia en procedimiento administrativo general.
e Experiencia en Asturcon XXI.

e Experiencia en tramitacioén de expedientes en SITE

PROPUESTA DE NOMBRAMIENTO:

La propuesta de nombramiento se realizara a favor de la persona que se estime mas idénea
atendiendo a los méritos aportados que guarden relacién con el contenido y funciones del
puesto de trabajo. Para ello, se podran realizar entrevistas y solicitar documentacion
complementaria a las mismas para aclarar y verificar los datos y méritos recogidos en

curriculum vitae.

FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:



Gobierno del Principado de Asturias

CONSEJERIA DE DERECHOS SOCIALES Y BIENESTAR
'

Los/as empleados/as publicos/as interesados/as en ocupar el puesto descrito deberan
enviar solicitud, junto con curriculum e historial formativo (en formato PDF), a la direccion de
correo electrénico: personalbienestar@asturias.org indicando en el asunto del mensaje:
APELLIDOS, NOMBRE - CG 1452

El plazo de presentacion de las solicitudes sera de siete (7) dias naturales a contar desde
el siguiente a la publicacién de este anuncio.



