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Consejeria de Ciencia, Industria y Empleo

PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION: Secretario/a del Centro de Formacion para el Empleo de Langreo
(C.P. 8067)
CONFIGURACION:

Funcionario

Nivel: 18

Complemento especifico: B

Tipo de puesto: No singularizado

Forma de provision: Concurso

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP
Adscripcion a Grupo: A2

Adscripcion a Cuerpos y Escalas: G002
Sector/Subsector: 12/141

Concejo: LANGREO

Observaciones: Puesto reservado por comision de servicios de su titular

Funciones: Realizar las funciones propias del cuerpo/s o escala/s en el ambito material
de la unidad en la que esté integrado, incluyendo gestionar economico-
administrativamente el centro asi como actuar de secretario/a del Consejo Social del
centro.

Criterios de Valoracién: Se valorara preferentemente conocimientos en:

- Experiencia en gestiéon y tramitacion de contratos menores

- Experiencia en utilizacion de SITE para contratacion

- Experiencia en tramitacion de expedientes PEAC

- Experiencia en la gestion de las cotizaciones a la Seguridad Social por practicas
formativas del alumnado.

- Conocimientos de legislacion Laboral y de Formacion Profesional

- Elaboracion de informes

- Informacién y atencion al publico

- Ofimatica

DEPENDENCIA JERARQUICA:
Organismo Auténomo: SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

Servicio: SERVICIO DE GESTION DE CENTROS PROPIOS Y PROGRAMAS DE EMPLEO-
FORMACION

Los empleados publicos interesados en ocupar el puesto que se describe deberan remitir su
solicitud acompaiada de curriculum vitae en el plazo de siete (7) dias naturales a contar desde
el siguiente de esta publicacion al correo electrénico:

sepepa@asturias.org

Para cualquier aclaracion podran dirigirse al teléfono 985 96 28 32 (IBERCOM 34016).
c/Marqués de Teverga, 16 bajo. 33005 Oviedo



