GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE SALUD

SECRETARIA GENERAL TECNICA

DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE
SERVICIOS

DE}NOMINACI()N: ADMINISTRATIVO/A
CODIGO GEPER: 19.504

CONFIGURACION:
Funcionario/a de carrera

Nivel: 15

Complemento especifico: A
Adscripcion a Grupos: Cl

Tipo de puesto: No singularizado
Forma de provision: Concurso

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP Administracion del Principado de
Asturias

Adscripcién a Cuerpos y Escalas: G003 Cuerpo Administrativo
Concejo: Gijon

DEPENDENCIA JERARQUICA:

Centro de Valoracion para Personas con Discapacidad de Gijon

Seccion de Apoyo a los Centros de Valoracién para Personas con Discapacidad
Servicio de Cuidados en Atencién Sociosanitaria

Direccion General de Cuidados y Coordinacion Sociosanitaria
Vicenconsejeria de Politica Sanitaria

Consejeria de Salud

CRITERIOS VALORACION:

Experiencia en atencion presencial, telefonica y por correo electronico a la ciudadania

Experiencia en tareas administrativas tales como: gestion de la correspondencia, manejo
de registro electronico, realizando notificaciones administrativas, envio de documentos
a 6rganos judiciales

Experiencia en el manejo basico del paquete office: Word y Excel
Manejo de aplicacion de interoperabilidad
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GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE SALUD

SECRETARIA GENERAL TECNICA

Los/as empleados publicos/as interesados/as en ocupar el puesto descrito, deberan
enviar su curriculum a la direccion de correo electronico personalsalud@asturias.org.
Para cualquier aclaracion podrdn dirigirse al Servicio de Personal de la Consejeria de
Salud, en los teléfonos: 985 10 63 44 (Ext. 16344) o 985 10 65 02 (Ext. 16502). El
plazo de presentacion de las solicitudes sera de (7) dias naturales a contar desde el
siguiente a la publicacién de este anuncio.
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