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DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISIÓN DE SERVICIOS: 

 

DENOMINACIÓN: ADJUNTO SECCIÓN DE APOYO PRESUPUESTARIO DEL SERIDA 

 

CÓDIGO GEPER: 99/305 

 

CONFIGURACIÓN: 

 Naturaleza jurídica: Funcionario. 

 Nivel: 22. 

 Complemento específico: C.  

 Tipo de puesto: Singularizado. 

 Forma de provisión: Concurso. 

 Adscripción a Administraciones Públicas: AP (Administración del Pdo. Asturias). 

 Adscripción a Cuerpos y Escalas: IN01: Incluye todos los Cuerpos Generales 

 Adscripción a Grupos: A2-C1 

 Concejo: VILLAVICIOSA. 

 

DEPENDENCIA JERÁRQUICA: 

Jefatura del Área de Gestión Presupuestaria, Contratación y Personal. 

Jefatura del Departamento de Administración y Servicios Generales. 

Dirección Gerencia del SERIDA 

 

FUNCIONES:  

 Manejo de Asturcón XXI (Módulos ejecución presupuesto gastos, de ingresos, activos 

fijos, sistemas de información, financiación afectada, integración registro facturas 

electrónicas, elaboración presupuestos, contabilidad financiera y extrapresupuestaria 

y gastos a justificar). 

 Manejo de SITE (creación de expedientes presupuestarios, encargos..). 

 Manejo de la Aplicación de Gestión del SERIDA, para control presupuestario de 

gastos de proyectos. 

 Generación de documentos contables de gasto e ingresos, modificaciones 

presupuestarias y documentos extrapresupuestarios. 

 Altas y modificaciones de terceros y deudores. 

 Apoyo a la Jefatura del Departamento en la preparación del anteproyecto de 

presupuestos.  

 Carga del anteproyecto de presupuestos de gastos e ingresos.  
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 IRPP profesionales, IVA (modelo 303, presentación trimestral), modelo 347 

(Declaración anual de operaciones con terceras personas y 190 (IRPF anual). 

 Cajero pagador (gastos a justificar). 

 Alta, seguimiento y control de los proyectos y subvenciones recibidas en el módulo 

de financiación afectada. 

 Tramitación y contabilización de expedientes contables. 

 Seguimiento y control de la ejecución presupuestaria de gastos e ingresos de la 

entidad. 

 Contabilidad analítica (centros de coste y órdenes de coste). 

 Elaboración de informes. 

 Control de la facturación de la Entidad. 

 Control y coordinación del personal adscrito a la unidad. 

 Seguimiento y control del pago a proveedores. 

 

CRITERIOS OBJETIVOS DE VALORACIÓN: 

1.- Experiencia en el desempeño de las funciones detalladas en el apartado anterior 

2.- Experiencia en el manejo de aplicaciones corporativas: Asturcón XXI, SITE, y aplicación 

Gestión SERIDA. 

3.- Formación acreditada en el ámbito de las funciones del puesto. 

FECHA PREVISTA DE INCORPORACIÓN: 20/10/2025 

 

FORMA Y PLAZO DE PRESENTACIÓN DE LAS SOLICITUDES: 

Los empleados públicos interesados en ocupar el puesto descrito deberán presentar su solicitud 

acompañada de currículum vitae e historial formativo, especificando su experiencia y competencia 

profesional. 

Las solicitudes y documentación que las acompañe, se presentarán en la forma establecida en el 

artículo 13 y ss. de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 

Administraciones Públicas, y se remitirán a: 

Por correo electrónico a: seridavilla@asturias.org 

 

El plazo de presentación de las solicitudes será de siete (7) días naturales a contar desde el día siguiente 

a la publicación de este anuncio. Para cualquier aclaración podrán dirigirse al teléfono: 985 89 00 66. 
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OBSERVACIONES: Se podrán realizar entrevistas a los candidatos para aclarar cualquier aspecto 

recogido en el Currículum Vitae. 
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