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DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION: SECRETARIO/A DESPACHO (CODIGO GEPER 1.323)

CONFIGURACION:

Funcionario/a

Nivel: 16

Complemento especifico C

Tipo de puesto: Singularizado

Forma de provision: Concurso

Adscripcién a Administraciones Publicas: AP
Grupo: C2

Adscripcion a Cuerpos y Escalas: INO1
Concejo: Oviedo

Sector: 1

Subsector: | 1

DEPENDENCIA JERARQUICA:

DG de Universidad

Consejeria de Ciencia, Industria y Empleo

OBSERVACIONES:

Vacante por IT del titular del puesto.

FUNCIONES
Tareas de secretaria y asistencia, apoyo, coordinacion y organizacion a la Direccion General de

Universidades a fin de facilitar y agilizar sus funciones.

CRITERIOS DE VALORACION — MERITOS A VALORAR

Se valorara, preferentemente, experiencia en tareas de secretaria o asimilables y asistencia al

dérgano administrativo en el ejercicio de sus funciones.
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FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES: Los/as empleados/as publicos/as

interesados/as en ocupar el puesto descrito deberan enviar solicitud, junto con curriculum en
el que se describan los puestos desempefados, funciones realizadas y programas informaticos
manejados durante su permanencia en los mismos, a la direccion de correo electrénico

personalciencia@asturias.org. Los correos de solicitud deberan indicar en el asunto del

mensaje los siguientes datos: APELLIDOS, NOMBRE, NOMBRE DEL PUESTO

El plazo de presentacidon de las solicitudes sera de siete (7) dias naturales a contar desde el dia

siguiente a la publicacién en la intranet de este anuncio.

Se podrdan realizar entrevistas y solicitar documentacién complementaria a las mismas para

aclarar y/o verificar los datos y méritos recogidos en el curriculum.
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