ANEXO

ANUNCIO PARA PROPUESTA DE NOMBRAMIENTO EN COMISION DE SERVICIOS

= DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO:

b)

a) Denominacion: JEFE/A NEGOCIADO (CG 2436)
Configuracion:

Naturaleza juridica: Funcionario.

Nivel: 16.

Complemento especifico: C.

Tipo de puesto: Singularizado.

Forma de provision: Concurso.

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP (Administracion del Podo. Asturias).
Adscripcién a Grupo: C1/C2.

Exclusion: 01

Concejo: Oviedo

Dependencia jerarquica:

Direccion General de Planificacion Agraria
Servicio Planificacion y Coordinacién de Oficinas Comarcales.

= FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES:

Los empleados publicos interesados en ocupar el puesto descrito deberan presentar su
solicitud acompafiada de curriculum vitae e historial formativo, especificando su experiencia
y competencia profesional, preferentemente en:

- Tramitacién de documentacién y expedientes en materia de personal,
medios y funcionamiento de las Oficinas Comarcales.

- Tramitacién administrativa de los contratos menores dependientes del
Servicio de Coordinacion de Oficinas Comarcales en la aplicacidon informatica
SITE.

- Recepcidn del Registros en la aplicacion informatica SITE.

- Recepcidn de escritos, solicitudes y comunicaciones asi como de facturas
dirigidas al Servicio de Coordinacion de Oficinas Comarcales.

- Atencion telefénica y distribucidn de las llamadas.

- Manejo de las aplicaciones informaticas WORD y EXCEL.

Las solicitudes y documentacion que las acompafie deberan remitirse, preferentemente, en
formato PDF, a la siguiente direccidn de correo electrénico:
convocatoriasmediorural@asturias.org

El plazo de presentacion de las solicitudes sera de siete (7) dias naturales a contar desde el
dia siguiente a la publicacién de este anuncio.

Para cualquier aclaracion podran dirigirse a los teléfonos: 985 10 57 82 (IBERCOM: 15782)
6 985 10 56 70 (IBERCOM: 15670).

= OBSERVACIONES:

Se podran realizar entrevistas a los candidatos para aclarar cualquier aspecto recogido en
el Curriculum Vitae.
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