GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE CULTURA, POLITICA LLINGUISTICA Y DEPORTE Secretaria General Técnica

DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION

Jefe/a Seccidon de Tramitacion Presupuestaria y Asuntos Generales (GEPER 1/16.436)

CONFIGURACION

Funcionario

Nivel: 24

Complemento especifico: Tipo Especifico C
Tipo de Puesto: Singularizado

Forma de Provisidn: Concurso

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP
Adscripcion a Grupo: A1-A2

Adscripcion a Cuerpos y Escalas: INO1

Concejo: ES 33 44 Oviedo

FUNCIONES

Gestionar, proponer e informar en materia de asuntos generales y tramitacion presupuestaria, asi
como coordinar, dirigir y controlar las actividades de las unidades dependientes.

En particular:

Gestionar y tramitar la carga del presupuesto de gastos e ingresos, asi como la apertura del
presupuesto de gastos.

Gestionar y tramitar expedientes de modificacidon de crédito (MCRED), a través de la plataforma
ASTURCON XXI

Manejo de las plataformas ASTURCON XXI, SITE y BW
Elaboracién y tramitacion de documentos contables.

Gestionar y tramitar contratos menores y contratos basados.

CRITERIOS OBJETIVOS DE VALORACION/MERITOS A VALORAR:
- Experiencia en las funciones descritas en materia econémica presupuestaria y de asuntos
generales

- Experiencia en puestos de trabajo andlogos o similares

OBSERVACIONES:

El puesto de trabajo quedara vacante por préxima renuncia de su titular.
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GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE CULTURA, POLITICA LLINGUISTICA Y DEPORTE Secretaria General Técnica

PROPUESTA DE NOMBRAMIENTO

Comisién de Servicios
DEPENDENCIA JERARQUICA:

Servicio de Asuntos Generales y Tramitacién Presupuestaria
Secretaria General Técnica
Consejeria de Cultura, Politica Llinguistica y Deporte

FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

Los/as empleados/as publicos/as interesados/as en ocupar el puesto descrito deberan enviar
solicitud, junto con el -curriculum vitae, a la direccion de correo electrénico
asuntosgenerales.cpt@asturias.org, dentro del plazo de los 7 dias naturales siguientes a la
publicacidon en la intranet de este anuncio.
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