SECRETARIA GENERAL
SERVICIO DE SALUD SERVICIO DE ASUNTOS GENERALES
DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS -7
Seccién de Asuntos Generales y Personal

DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS
(Vacante por jubilacion de la titular a partir del 27 de julio de 2026)

DENOMINACION: JEFE/A NEGOCIADO RECURSOS Y RECLAMACIONES (C.G. 223)

CONFIGURACION:

Funcionario/a de carrera

Nivel Complemento de Destino: 16
Complemento especifico tipo: C

Tipo de puesto: Singularizado

Forma de provision: Concurso

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP
Adscripcion a Grupo: C1/C2

Exclusién Cuerpos: IN0O1

Concejo: Oviedo

DEPENDENCIA JERARQUICA:

Consejeria: Servicios Centrales del Servicio de Salud del Principado de Asturias
Direccion General/Secretaria Gral. Técnica: Secretaria General

Servicio: Servicio de Asuntos Generales

Seccién: Asuntos Generales y Personal

La valoracion de los curriculums vitae que presenten las personas solicitantes, se efectuara teniendo en cuenta la
experiencia y competencia profesional en las funciones a desarrollar en el citado puesto. Los criterios de
valoracion serén los siguientes:

- Manejo de la aplicacion Registra,

- Manejo de la aplicacion My Tao,

- Tramitacion de expedientes de recursos administrativos,

- Gestion de reclamaciones administrativas,

- Tramitacion de expedientes disciplinarios o sancionadores.

- Elaboracion de informes,

- Elaboracién de propuestas de resolucion,

- Control de plazos administrativos,

- Preparacion de anuncios para su envio a la Secretaria General Técnica, con el fin de su publicacién en los
Boletines Oficiales correspondientes.

Los/as empleados/as publicos/as interesados/as en ocupar el puesto descrito podran dirigir su solicitud a la
Secretaria General de los Servicios Centrales del SESPA, acomparfiada de curriculum vitae. Se enviara todo ello
mediante correo electrénico a la siguiente direccion: personal.laboral-funcionario@sespa.es en el plazo de siete
dias naturales, a contar desde el dia siguiente a la publicacion de esta convocatoria en el area del empleado de
Intranet y en el portal de transparencia, indicando en el asunto del mensaje APELLIDOS, NOMBRE y C.G. del
puesto solicitado.
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