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Principado de Servicio Publico
i¥ Asturias | de Empleo

Consejeria de Ciencia, Industria y Empleo

PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION: JEFE/A DE AREA DE LA OFICINA DE EMPLEO DE MIERES (C.P 8022)

CONFIGURACION: Funcionario

Nivel: 18

Complemento especifico: C

Tipo de puesto: Singularizado

Forma de provision: Concurso

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP
Adscripcion a Grupo: C1/C2

Adscripcion a Cuerpos y Escalas: INO1
Concejo: MIERES

Sector/Subsector: 12/201

Observaciones: Proximamente vacante por jubilacion de su titular

Funciones:

. Organizar y coordinar la prestacion de servicios del Area de Empresas.

. Gestionar ofertas de empleo y realizar el seguimiento de los procesos y resultados.

. Atender y asesorar a empresas en materia de contratacion, ayudas y programas de
empleo.

. Coordinar la prospeccion y el contacto con empresas del entorno para detectar sus

necesidades y ofrecer los servicios de la oficina.
. Prestar apoyo administrativo y organizativo a la direccion de la oficina y asumir sus
funciones en caso de ausencia.

Seran méritos a valorar:

. Experiencia previa en las funciones descritas

. Dominio de los programas: Silcoi-Web

. Conocimientos en las aplicaciones Cex-sil y Site0
. Competencia en el manejo del paquete Office 365

DEPENDENCIA JERARQUICA: Servicio: INTERMEDIACION LABORAL
Consejeria/Organismo: SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

Los empleados publicos interesados en ocupar el puesto que se describe deberan
remitir su solicitud acompafnada de curriculum vitae en el plazo de siete (7) dias
naturales a contar desde el siguiente a esta publicacién al correo electronico:

sepepa@asturias.org
Para cualquier aclaracion podran dirigirse al teléfono 985 10 22 84 (IBERCOM 34016).



