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DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISIÓN DE SERVICIOS  
 

 
DENOMINACIÓN 

Ordenanza (GEPER 1/1267) 

CONFIGURACIÓN 

Funcionario 
Nivel: 11 
Complemento específico: Tipo Específico B 
Tipo de Puesto: Normalizado, con turnicidad 
Forma de Provisión: Concurso  
Adscripción a Administraciones Públicas: AP 
Adscripción a Grupo: E 
Adscripción a Cuerpos y Escalas: G005 Agrupación Profesional de Servicios generales y Apoyo 
Logístico 
Concejo: ES 33 24 GIJÓN 
 
FUNCIONES 
 

- Atención al público en las distintas dependencias y servicios (sala infantil, sala de consulta, 
mostrador de información, atención al mostrador de préstamo y devoluciones, control de 
sala de investigaciones). 

- Colocación y ordenación de materiales devueltos o consultados en las distintas salas y 
depósitos. Alfabetización de materiales. 

- Preparación de las instalaciones (salón de actos, aula informática, espacio expositivo) para 
las actividades programadas. 

- Otras tareas propias de la categoría profesional. 
 
 

CRITERIOS OBJETIVOS DE VALORACIÓN/MÉRITOS A VALORAR: 
 

 Experiencia en el manejo básico de Sistemas Integrados de Gestión Bibliotecaria 
(Absysnet o similar). 

 Experiencia y manejo básico de Internet y herramientas ofimáticas. 

 

OBSERVACIONES 

 

- El puesto de trabajo quedará vacante a partir del 15/06/2026 
- Sujeto a calendario laboral con turnos de mañana y tarde. 

 
 

PROPUESTA DE NOMBRAMIENTO 

La propuesta de nombramiento se realizará a favor de la persona que se estime más idónea 
atendiendo a los méritos aportados que guarden relación con el contenido y funciones de trabajo. 
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DEPENDENCIA JERÁRQUICA 

Biblioteca Jovellanos 
Dirección General de Patrimonio Cultural  
Consejería de Cultura, Política Llingüística y Deporte   
 

FORMA Y PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES 

Los/as empleados/as públicos/as interesados/as en ocupar el puesto descrito deberán enviar 
solicitud, junto con el currículum vitae, a la dirección de correo electrónico 
asuntosgenerales.cpt@asturias.org, dentro del plazo de los 7 días naturales siguientes a la 
publicación en la intranet de este anuncio. 


