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DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION: Jefe/a de Negociado de Gastos (C.P. 2518)

CONFIGURACION:
Funcionario/a

Nivel: 16

Complemento especifico: Tipo C

Tipo de puesto: Singularizado

Forma de provision: Concurso

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP (Administracién del Principado de Asturias)
Adscripcion a Grupo: C1/C2

Adscripcion a Cuerpos y Escalas: INO1 (Incluye todos los Cuerpos Generales)
Concejo: ES/33/44 (Oviedo)

DEPENDENCIA JERARQUICA:

Seccidon de Gestién Econdmica de Centros y Costes de Ensefianza Concertada
Servicio de Centros Educativos

Direccién General de Centros y Red de 0 a 3 afos

Consejeria de Educacién

FUNCIONES:

Tramitar documentacién y expedientes en materia econémica-presupuestaria, costes y gestion de

personal de la ensefianza concertada, concretamente:

e Tramitacién de reintegros a los centros educativos concertados de gastos de ndmina:

revisién de documentacion y célculos de importes de ndmina

e Elaboraciéon y seguimiento de propuestas de asignacion y optimizacidn de recursos
econdmicos de los centros educativos publicos dependientes de la Consejeria de Educacién,

asi como subvenciones en materia de comedor escolar

OBSERVACIONES:
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Se valorara experiencia, con prioridad decreciente segun el siguiente orden:

1. Tramitacién de expedientes de calculos de reintegro de ndmina en las aplicaciones corporativas
CONCERBAJAS Y CONCERCOM

2. Tramitacidn de subvenciones

3. Manejo de SITE: Propuestas, notificaciones

4. Manejo de ASTURCON XXI: Elaboraciéon de documentos contables, modificaciones presupuestarias.

Los empleados publicos interesados en ocupar el puesto descrito podrdn enviar su solicitud
acompafiada de curriculum vitae, a la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacién, en el

plazo de siete dias naturales a partir del siguiente a la publicacion de la presente en la Intranet

corporativa del Principado de Asturias.

Las solicitudes se enviaran por correo electronico a ASUNTOSGENERALES.ECD@asturias.org.
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