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PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION: JEFE DE NEGOCIADO APOYO ADMINISTRATIVO (C.G. 2.925).

CONFIGURACION:
Funcionario
Nivel: 16

Complemento especifico: C

Tipo de puesto: singularizado

Forma de provision: Concurso

Adscripcion a Administraciones Publicas: AP
Adscripcion a Grupo: C1/C2

Inclusién: INO1

Sector/subsector: 12/1

Concejo: ES/33/044 OVIEDO

Observaciones: Puesto vacante

MERITOS A VALORAR:

Los méritos a valorar son los conocimientos y experiencia en las materias indicadas a continuacién,
valordndose en la forma senalada a continuacién, realizandose propuesta de nombramiento a favor de la
personal que se estime mas idénea atendiendo a los méritos aportados, que deberan acreditarse con
certificado de funciones de las correspondientes Secretaria General Técnica u 6rgano equivalente. Se
podran realizar entrevistas y solicitar documentacién complementaria en el caso de resultar necesaria la
aclaracién o verificacién de los mismo:

e Gestion administrativa y contable de subvenciones (MUY RELEVANTE)
e Manejo de las aplicaciones ASTURCON XXI, SITE, TRIBUTAS. (MUY RELEVANTE)

e Experiencia gestion presupuestaria, elaboracion de informes y consultas de ejecucion
presupuestaria; elaboracion, tramitacion, control y seguimiento de los documentos,

ademas de creacion de documentos contables de pagos colectivos (MUY RELEVANTE)

e Experiencia en alta de las concesiones en el médulo de mantenimiento de subvenciones
TESEO (MUY RELEVANTE)

¢ Manejo de la aplicacion para justificar los Fondos Europeos FSE (transmision de datos al
Organismo Intermedio para la Gestion del FSE relativos a justificacion de acciones
cofinanciadas por el FSE) (RELEVANTE)

e Manejo avanzado del paquete MICROSOFT OFFICE, incluido SharePoint (RELEVANTE)
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DEPENDENCIA JERARQUICA:
Organismo Auténomo: SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS
Servicio: PROGRAMAS DE EMPLEO

Los empleados publicos interesados en ocupar el puesto que se describe deberan presentar su
solicitud acompaiada de curriculum vitae, ademas de los certificados de funciones
mencionados, en el plazo de siete (7) dias naturales a contar desde el dia siguiente a la
publicacion de este anuncio a

sepepa@asturias.org

Para cualquier aclaracion podran dirigirse al teléfono 985 96 28 32 (IBERCOM 34016).
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