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DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS
DENOMINACION: ADMINISTRATIVO/A (C.P.569)

DEPENDENCIA JERARQUICA

Consejeria de Hacienda, Justicia y Asuntos Europeos
Viceconsejeria de Presupuestos y Financiacion Autondmica
Direccion General de Finanzas y Politica Tributaria
Tesoreria General

CONFIGURACION

Funcionario/a

Nivel: 15

Complemento Especifico: Tipo A

Tipo de Puesto: No Singularizado
Forma de Provision: Concurso
Adscripcidn a Administraciones Publicas: AP
Adscripcion a Grupo: C1

Adscripcidn a Cuerpos y Escalas: G003
Sector: 2

Subsector: 203

Co: ES/33/044 OVIEDO

OBSERVACIONES
Puesto vacante.

FUNCIONES DEL PUESTO
-Parametrizacion y tramitacién en Asturcon de preordenaciones, ordenaciones y propuestas de pago.

-Consulta y comunicacién a la Intervencion General del Principado de Asturias de incidencias
relacionadas con el pago de documentos contables.

-Tramitacion de devoluciones de pagos, requerimiento de datos bancarios, y redaccién de
comunicaciones de reintegros de pago.

- Preparacion de ficheros de caracter econdmico-presupuestario de la Tesoreria.

-Informar en materia de pagos de la tesoreria, tanto al publico general como a drganos de la
administracion del Principado de Asturias.

MERITOS A VALORAR

-Conocimientos y experiencia en la utilizacién del médulo de tesoreria de Asturcon XXI.
(MUY RELEVANTE)

- Conocimientos de otros modulos de Asturcon XXI.(RELEVANTE)

- Experiencia en la utilizacion de la plataforma CIMCA.(RELEVANTE)

- Experiencia en SITE.(RELEVANTE)

- Experiencia administrativa en materia de tesoreria.(RELEVANTE)

- Manejo de programas Excel, Word y bases de datos.(POCO RELEVANTE)
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La propuesta de nombramiento se realizara a favor de la persona que se estime mas idénea atendiendo
a los méritos aportados.

Los/as empleados/as publicos/as interesados/as en ocupar el puesto descrito deberan dirigir su
solicitud, acompafada de curriculum vitae a la direccion de correo electrénico,
convocatoriashaciendayfondoseuropeos@asturias.org en el plazo de los 7 dias naturales siguientes a
la publicacién de este anuncio. Los correos de solicitud deberdn indicar en el asunto del mensaje los
siguientes datos: APELLIDOS, NOMBRE, CG 569.



