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Principado de

Asturias

Consejeria de Ciencia, Industria y Empleo
Secretaria General Técnica

DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION: JEFE NEGOCIADO APOYO ADMINISTRATIVO (CG 19.479)

CONFIGURACION:

Funcionario/a

Nivel: 16

Complemento especifico: C

Tipo de puesto: Singularizado

Forma de provisién: Concurso
Adscripcién a Administraciones Publicas: AP (Administracién del Principado de Asturias)
Adscripcién a Grupo: C1Y C2
Adscripcién a Cuerpos y Escalas: INO1
Concejo: ES/33/044 Oviedo

Sector: 4

Subsector: 1

DEPENDENCIA JERARQUICA:

Servicio de Energias Renovables y Eficiencia Energética
Direccion General de Energia y Mineria

Viceconsejeria de Industria

Consejeria de Ciencia, Industria y Empleo

OBSERVACIONES:
Puesto vacante tras el proceso de estabilizacion.

FUNCIONES:

-Tramitacion de las facturas y documentos contables del servicio.

-Volcado de datos en la Base Nacional de Subvenciones (TESEO).

-Coordinar los diferentes trabajos administrativos de la seccién.

-Consulta del Registro.

-Carga de datos de las instalaciones eléctricas y empresas incluidas en la plataforma SPIGA.

MERITOS A VALORAR;

Determinante para realizar eficientemente las tareas propias del puesto y por ello méritos esenciales
para cubrir el puesto, son el manejo de las siguientes aplicaciones:

-SITE MyTAO Y REGISTRA
-ASTURCON XXI con modulo TESEO (BDNS)
-SPIGA

FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES:

Los/as empleados/as publicos/as interesados/as en ocupar el puesto descrito deberan enviar
solicitud, junto con curriculum en el que se describan los puestos desempefiados, funciones
realizadas y programas informaticos manejados durante su permanencia en los mismos, a la
direccion de correo electronico personalciencia@asturias.org Los correos de solicitud deberan indicar
en el asunto del mensaje los siguientes datos: APELLIDOS, NOMBRE, PUESTO JEFE DE NEGOCIADO DE
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APOYO ADMINISTRATIVO, SERVICIO DE ENERGIAS RENOVABLES Y EFICIENCIA ENERGETICA,
DIRECCION GENERAL DE ENERGIA Y MINERIA.

El plazo de presentacidon de las solicitudes serd de siete (7) dias naturales a contar desde el dia
siguiente a la publicacién en la Intranet de este anuncio.

Se podran realizar entrevistas y solicitar documentacion complementaria a las mismas para aclarar
y/o verificar los datos y méritos recogidos en el curriculum.



