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Principado de
¢d Asturias

Consejeria de Ciencia, Industria y Empleo
Secretaria General Técnica

DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION: JEFE/A SECCION (CG 17.182)

CONFIGURACION:

Funcionario/a

Nivel: 24

Complemento especifico: C

Tipo de puesto: Singularizado

Forma de provisién: Concurso
Adscripcién a Administraciones Publicas: AP (Administracién del Principado de Asturias)
Adscripcién a Grupo: A1y A2
Adscripcién a Cuerpos y Escalas: INO1
Concejo: ES/33/044 Oviedo

Sector: 12

Subsector: 5

DEPENDENCIA JERARQUICA:

Seccién de Estadistica y Control Financiero
Servicio de Emprendedores y Economia Social
Direccion General de Empresa y Comercio
Consejeria de Ciencia, Industria y Empleo

OBSERVACIONES:

El puesto quedara vacante proximamente debido al cese de la persona funcionaria interina que
actualmente lo ocupa.

FUNCIONES:

Gestionar, proponer e informar en materia de expedientes de gastos, propuestas presupuestarias
y estadisticas econdmico financieras.

Coordinar, dirigir y controlar las actividades de las unidades dependientes.

Tramitacion electronica masiva y avanzada en la plataforma SITE-MyTao, y consulta en SITE-
Registra, de expedientes de subvenciones a autbnomos y empresas de economia social.

Manejo del sistema de informacion contable ASTURCON XXI: M6dulo de Pagos Colectivos, Mddulo
de la Base Datos Nacional de Subvenciones-TESEO, Médulo de Financiacion Afectada, Consola de
facturas, Ejecucion presupuestaria, Gestion de Terceros, Modulo BW para la extraccion de listados
detallados de beneficiarios, necesarios para la justificacion de fondos.

Elaboracion de toda la documentacion relativa al Anteproyecto de Presupuestos del Servicio.
Elaboracién, con periodicidad anual, de la documentacién justificativa de las lineas de

subvenciones financiadas con los fondos repartidos en la Conferencia Sectorial de Empleo y
Asuntos Laborales.
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- Elaboracion de la documentacién justificativa de las lineas de subvenciones financiadas con
Fondos Estructurales y de Inversion Europeos y/o del Fondo de Recuperacién Next Generation EU,
Fondo Social Europeo Plus (FSE+), mediante la aplicacién SIFEI-Fondos FSE.

- Preparaciény remisién de la documentacién integrante de expedientes de Consejo de Gobierno.

- Elaboracion de Informes y estadisticas sobre trabajadores autdnomos, asi como respecto de las
lineas de subvenciones gestionadas por el Servicio de Emprendedores y Economia Social.

- Elaboracion de Previsiones y Datos de Ejecucién-Seguimiento de instrumentos de planificacion
estratégica: Plan Estratégico de Subvenciones (P.E.S.), Plan Normativo Anual, Plan de Contratacion
Anual, Plan Demografico, Plan Presupuestario a medio plazo, Plan de Gobierno, Plan de Fomento
del Empleo Digno (P.A.F.E.D.), etc.

MERITOS A VALORAR;

- Amplia experiencia en el manejo del Sistema de Informacién Contable ASTURCON XXI, con
dominio de los distintos modulos anteriormente enumerados (Pagos Colectivos, BDNSTESEO,
Financiacién Afectada, Facturas, Documentos contables, Terceros, BW). Extrema Relevancia.

- Experiencia en gestién presupuestaria y control de partidas vinculadas a fondos de Conferencia
Sectorial, Fondo Social Europeo y PRTR-MRR. Muy Relevante, siendo muy valorable la experiencia
en el seguimiento de las fichas de financiacion afectada en AXXI.

- Manejo de la plataforma SIFEI-FSE para la Justificacién de los Fondos Estructurales y de Inversién
Europeos. Muy Relevante.

- Buen manejo de herramientas de office, especialmente Excel. Muy Relevante.

- Conocimiento y manejo de las Plataformas de intermediacion con otros organismos:
Interoperabilidad y Cliente Ligero. Muy Relevante.

FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES:

Los/as empleados/as publicos/as interesados/as en ocupar el puesto descrito deberan enviar
solicitud, junto con curriculum en el que se describan los puestos desempefiados, funciones
realizadas y programas informaticos manejados durante su permanencia en los mismos, a la
direccién de correo electrénico personalciencia@asturias.org Los correos de solicitud deberan indicar
en el asunto del mensaje los siguientes datos: APELLIDOS, NOMBRE, PUESTO JEFE DE SECCION,
SECCION DE ESTADISTICA' Y CONTROL FINANCIERO, SERVICIO DE EMPRENDEDORES Y ECONOMIA
SOCIAL, DIRECCION GENERAL DE EMPRESA Y COMERCIO.

El plazo de presentacidon de las solicitudes sera de siete (7) dias naturales a contar desde el dia
siguiente a la publicacion en la Intranet de este anuncio.

Se podran realizar entrevistas y solicitar documentacién complementaria a las mismas para aclarar
y/o verificar los datos y méritos recogidos en el curriculum.
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