GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE CULTURA, POLITICA LLINGUISTICA Y DEPORTE Secretaria General Técnica

DATOS DEL PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR EN COMISION DE SERVICIOS

DENOMINACION
Técnico/a Administracion (GEPER 1/1.316)

CONFIGURACION

Funcionario

Nivel: 22

Complemento especifico: Tipo Especifico B

Tipo de Puesto: No Singularizado

Forma de Provisidn: Concurso

Adscripcién a Administraciones Publicas: AP

Adscripcion a Grupo: Al

Adscripcion a Cuerpos y Escalas: G001 Cuerpo Superior de Administracion
Titulacién: 1100 Licenciado en Derecho

Concejo: ES 33 44 Oviedo

FUNCIONES

Realizar las funciones propias del cuerpo o escala en el ambito material de la unidad en la que
esté integrado. Entre dichas funciones, se encuentran las siguientes:
- Tramitacién de protocolos y convenios.
- Relacidn con los juzgados y registros publicos. En la relacidn con los juzgados, preparar los
expedientes, y remitirlos, asegurandose de que llegan correctamente al solicitante.
- Estudio de alegaciones y recursos, y contestacion a los mismos, con estudio de la
jurisprudencia.
- Elaboracién de informes juridicos, con propuestas que posteriormente se elevan a
acuerdo del Consejo del Patrimonio Cultural de Asturias.
- Formulacidn de las resoluciones de autorizacion y/o denegacion, en los expedientes de
autorizacién que se someten al CPCA.
- Tramitacidn de los procedimientos de requerimiento, orden de ejecucidn, imposicion de
multas coercitivas, etc.
- Sustitucidon de la Secretaria del Consejo del Patrimonio Cultural de Asturias. En este
puesto:

o Asistencia a las reuniones de los mismos con voz pero sin voto.

o Efectuar la convocatoria de las sesiones del érgano por orden de Presidente, asi

como las citaciones a los miembros del mismo.

o Recibir los actos de comunicacién de los miembros con el érgano vy, por tanto, las
notificaciones, peticiones de datos, rectificaciones o cualquiera otra clase de
escritos de los que deba tener conocimiento.

Preparar el despacho de los asuntos, redactar y autorizar las actas de las sesiones.
Expedir certificaciones de las consultas, dictdmenes y acuerdos aprobados.
Preparacion de Plenos, y formulacidn de actas y acuerdos.

Preparacion de Comisiones permanentes, de forma semanal, y formulacién de
actas y acuerdos.
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- Secretaria de la Comision Mixta Iglesia-Principado y Secretaria de la Comisiéon de
Valoracidn de Bienes Culturales.

o Asistencia a las reuniones de los mismos con voz pero sin voto.

o Efectuar la convocatoria de las sesiones del érgano por orden de Presidente, asi
como las citaciones a los miembros del mismo.

o Recibir los actos de comunicacién de los miembros con el érgano vy, por tanto, las
notificaciones, peticiones de datos, rectificaciones o cualquiera otra clase de
escritos de los que deba tener conocimiento.

o Preparar el despacho de los asuntos, redactar y autorizar las actas de las sesiones.

o Expedir certificaciones de las consultas, dictdmenes y acuerdos aprobados.

o Preparacién de Comisiones de forma mensual, y formulacién de actas.

- Formulacién y tramitaciéon de decretos de declaracién de Bienes de Interés Cultural, y
resoluciones de inclusién de bienes en el Inventario del Patrimonio Cultural de Asturias.

CRITERIOS OBJETIVOS DE VALORACION/MERITOS A VALORAR:

- Experiencia en la Secretaria de érganos colegiados.

- Experiencia en Patrimonio Cultural.

- Experiencia en tramitacién de requerimientos, érdenes de ejecucion, sancionadores, etc.,
y relaciones con el Registro de la Propiedad.

- Experiencia en tramitacion de autorizaciones de intervenciones — parte administrativa.

- Experiencia en la tramitacién de decretos y, en general, de propuestas normativas.

- Experiencia en tramitacién de convenios, protocolos y concesiones demaniales.

- Cursos relacionados con Patrimonio Cultural, Urbanismo, Ordenacidon del Territorio,
régimen juridico.

OBSERVACIONES:

Sometido a propuesta de modificacién de RPT para incluir cédigo de exclusiéon 1100.

PROPUESTA DE NOMBRAMIENTO

Comisidén de Servicios

DEPENDENCIA JERARQUICA:

Servicio de Instituciones Culturales y Proteccién Patrimonial

Direccién General de Patrimonio Cultural
Consejeria de Cultura, Politica Llinguistica y Deporte

FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

Los/as empleados/as publicos/as interesados/as en ocupar el puesto descrito deberan enviar
solicitud, junto con el -curriculum vitae, a la direccion de correo electrénico
asuntosgenerales.cpt@asturias.org, dentro del plazo de los 7 dias naturales siguientes a la
publicacion en la intranet de este anuncio.
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